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ПЛАН
роботи Житомирського окружного адміністративного суду
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№
п/п

Н айм енування заходів Т ермін
виконання

В иконавці Відмітка
про

виконання
1 2 л 4 5

...г т : ... О рганізувати та провести 
обговорення п ідсум ків роботи 
суду та  структурних підрозділів 
за 2013 р ік  та  І п івріччя 2014 року

лю тий,
серпень

Ч ерноліхов С.В. 
Рутецька 1.В.

1,2.

•

О рганізувати  та  провести з 
працівникам и апарату суду 
сем інарські заняття по вивченню  
та  застосувань на практиці 
Інструкції з діловодства в 
адм ін істративних судах . 
затвердж еної Н аказом  Д ерж авної 
судової адм ін істрац ії України від 
1? грудня 2013 року №  173, яка 
набирає чинності з ! січня 2014 
року

січень К ондренко О.А. 
ІЗишка В.А,
1 утецька І.В.

1,3 . О рганізувати  та провести з 
працівникам и апарату суду 
сем інарські заняття по вивченню  
та застосуванню  на практиці 
Інструкції з д іловодства щ одо 
проходж ення процесуальних 
д о кх м еш ів , формування справ

еічень-лю тий Кондренко О.А. 
І‘утецька І, В.

і .4. О рганізувати та  провести з 
працівникам и суду семінарське 
заняття щ одо оформлення 
докум ентів  згідно встановлених 
стандартів

березень К ондренко О.А. 
Рутецька 1.В.



1.5. О рган ізовувати  та  проводити  з 
п рац івн и кам и  навчання по новій 
версії К П  «Д СС »

. по мірі 
необхідності

С ловінський В.П. 
С орока О.А.

1.6. П роводити  з працівниками суду 
збори  щ одо підвищ ення 
квал іф ікац ії та  проведення 
навчання працівників  апарату 
суду, щ одо застосування окремих 
полож ен ь чинного законодавства

по мірі 
необхідності, 
але не рідш е 
одного разу в 
квартал

В иш ка В.А.

1.7. П роводити  з працівникам и суду 
наради  з питань дотрим ання 
Загальних правил поведінки 
д ерж авн и х  служ бовців  та  Правил 
п оведінки  прац івників  суду

протягом  року П етрик О.С. 
Р утецька І.В.

1.8. П ровести  засідання експертної 
ком іс ії щ одо ф орм ування
н ом енклатури  справ на 2015 рік

грудень К ондренко О .А .

1.9. П роводити  збори суддів з питань 
ф орм уван н я єдиної судової 
п ракти ки  розгляду справ

двічі на місяць Ч ерноліхов С.В.

1.10. П роводити  збори трудового 
колективу

по мірі 
необхідності, 
але не рідш е 
одного разу в 

квартал

Ч ерноліхов С.В. 
Р утец ька І.В.

1.11. Здійснити  п ідготовку та  передачу 
в архів  судових справи і інш их 
докум ентів  за  2007-2008 роки

березень-
травень

К ондренко О.А,

1.12. О рган ізувати  та проводити 
зан яття з охорони праці та 
п ож еж н о ї безпеки  з суддями та 
прац івн и кам и  апарату суду

раз в квартал В иш ка В.А.

1.13. О птим їзувати  процес надіслання 
судових докум ен тів (повісток) 
засобам и  електронного  зв 'язк у

протягом  року К ондренко О .А . 
С орока О.А.

1.14. Зд ій сн ю вати  контроль за 
дотри м ан н ям  строків передачі до 
кан ц еляр ії справ п ісля їх розгляду, 
складати  ан алітичн і довідки та 
об говорю вати  їх на зборах 
трудового  колективу і зборах 
суддів

кож ного
місяця

Рутецька І.В. 
В иш ка В.А.

1.15. П ровести щ орічну оцінку 
д ерж авн и х  служ бовців

лю тий-
березень

Рутецька І.В. 
В иш ка В.А.

1.16. 3 п рац івникам и  апарату суду 
провести  сем інар  н а  тему: 
«Д оступ до публічної інф ормації»

вересень В иш ка О.А.



1.17. 3 працівниками апарату суду 
провести семінар на тему: 
«Запобігання та протидії проявам 
корупції»

травень Рутецька Ї.В. 
В иш ка В.А.

1.18. Здійсню вати підрахунок кількості 
докум сн іів , які перебували на 
розгляді суду .звернення 
громадян, запити про надання 
публічної інформації

червень,
грудень

К ондренко О.А.

2.1. Здійсню вати аналіз стану 
виконання вимог КЛС України 
щодо процесуальних строків 
розгляду справ з обговоренням 
результатів

щ омісячно Чернодіхов С.В. 
Рутецька І.В. 
С'гаровойт М.В.

2.2, Провести узагальнення причин 
скасування судових рішень 
апеляційною  інстанцією

травень-
жовтень

Чернодіхов С.В. 
С таровойт М.В.

2.3. П ровести узагальнення судової 
практики виріш ення спорів по без 
господарських операціях у спорах 
з М іністерством доходів і зборів 
України

листопад 1 Іагірняк М .Ф . 
відділ аналітично -  
статистичної роботи

2.4. Провести аналітичну роботу по 
спорах щ одо вжиття суб’єктом 
владних повноваж ень заходів 
реагування

червень ҐІанкеєва В.А. 
відділ аналітично -  
статис тичної роботи

і

2.5. Провести аналітичну роботу щодо 
ріш ень прийнятих ВАСУ зі спорів 
за участю  органів М іністерства 
доходів і зборів України

вересень Гурін Д.М . 
відділ аналітично -  
статистичної роботи

2.6. Забезпечити складання та подання 
статистичної звітності про роботу 
суду

відповідно до 
вимог

________________ і

Черноліхов С.В. 
С таровойт М .В .
Залевська В.Й. /

(
/
(г-Г

-.І

фінансово-економічних 
показниках роботи суду

2.8, П роаналізувати стан розгляду 
звернень громадян та 
інф ормаційних запитів

січень В иш ка В.А.
: К ондренко О.А.

2.10. П роаналізувати с ш і  трудової та і  и р л їїл т у л п  Ґ '  о



3.1. Зд ійснити  опрацю вання, 
п ідготовити  т а  передати  до 
Д С А У країн и  м акроеконом ічні 
п оказники  п роекту  кош торису на 
2015 р ік

квітень Ч ерноліхов С.В. 
Залевська В .Й .

3.2. С класти  та затвердити  річний 
кош торис доход ів  і видатків та 
пом ісячний  план асигнувань 
загальн ого  ф онду держ авного 
бю дж ету на 2015 рік

січень-лю тий Залевська В .Й .

3.3. Здійснити  публ ічне п редставлення 
і публ ікац ію  інф орм ац ії про 
використан ня бю дж етних кош тів 
та  інф орм ац ію  про виконання 
результати вни х  показників, що 
характери зую ть виконання 
б ю дж етн о ї програм и за  2013 рік

січень-лю тий Залевська В .Й . 
Р утец ька І.В.

3.4. П роводити  звірки  з орган ізац іям и 
по ен ергон осіях  та  послугах 
зв ’язку

по мірі 
потреби

Залевська В.Й.

3,5. Забезпечити  складання та 
подання в установлені строки 
звітності

протягом  року Залевська В.И.

3.5. П родовж ити  роботи  по 
приведен н ю  прим іщ ення у 
в ідп овідн ість  до вимог, які 
п ред ’являю ться  до прим іщ ень 
судів

до кінця року Ч ерноліхов С.В. 
Залевська В.Й.

3.7. Забезпечити  обладнання робочих 
м ісц ь п рац івн и ків  суду меблям и, 
оргтехн ікою  т а  канцелярським  
приладдям

до кінця року Ч ерноліхов С.В. 
Залевська В.Й.

3.8. Зд ійсню вати  заходи  щ одо 
забезп ечен н я суддів і працівників 
апарату суду  путівкам и в 
санаторно-курортн і заклади

постійно Ч ерноліхов С.В. 
Залевська В.Й.

3.9. Зд ійсню вати  контроль за 
надан ням  м едичних послуг 
суддям

постійно Залевська В .Й . 
П етрик О .С.

4. іиходи щодо кадрового шбетсчеипн динміостіхуду



4.1. О рганізувати контроль за 
перебуванням  державних 
служ бовців у рангах

постійно К адрова служ ба

4.2. О рганізувати підготовку 
м атеріалів для нарахування 
надбавки  за  вислугу років

постійно Кадрова служба

4.3. О рганізувати роботу щодо 
добору кандидатів для 
ф орм ування кадрового резерву 
на посади держ авних 
служ бовців

постійно Рутецька І. В. 
кадрова служ ба

4.4. О рганізувати направлення суддів 
та  працівників суду на навчання 
і курси підвищ ення кваліф ікації 
згідно рознарядок

протягом року Чернодіхов С'.В. 
Рутецька І.В.

4.5. П роведення конкурсів на 
зам іщ ення вакантних посад 
держ авних служ бовців

протягом року Рутецька І. В. 
кадрова служ ба

4.6. Р озробити  проект ш татного 
розпису суду на 2015 рік

грудень Рутецька І.В. 
Залевська В.Й.

4.7. Забезпечити  підготовку 
статистичних звітів із кадрової 
роботи

протягом року кадрова служ ба

4.8. С формувати та затвердити 
граф ік відпусток суддів та 
працівників апарату на 2015 рік

грудень кадрова служ ба

4.9. Забезпечити  організацію  
проведення щ орічної оцінки 
виконання держ авними 
служ бовцями покладених на них 
обов’язків і завдань

січень-яю тий кадрова служ ба

4.10. О рганізація підготовки та 
надання суддями та  держ авними 
служ бовцям и декларацій про 
м айновий стан і доходи за 2013 
рік

березень-
квітень

кадрова служ ба

4.11. Забезпечити  ведення обліку і 
контрольних списків суддів та 
працівників апарату суду, які не 
маю ть ж итла та  (або) 
потребую ть поліпш ення житлах 
умов

постійно кадрова служ ба

4,12. Здійсню вати заходи, п ов’язані з 
проведенням  стаж ування осіб, 
які претендую ть на зайняття 
вакантних посад державних 
служ бовців

протягом року кадрова служ ба



4.13. О рганізувати ' навчання чи 
нап равити  на курси  працівника 
суду, н а  якого  буде покладено 
о б о в ’язки  прес-секретаря суду

лю тий-червень П етрик О.С.

5. іа ходи  но інформаційно му іабе/печенню

5.1. Зд ійсню вати  інф орм ац ійне 
забезп ечен н я правосуддя

постійно С орока О.А. 
відділ аналітично - 
стати сти чн о ї роботи

5.2. У досконалити  і постійно 
н ап овн ю вати  інф орм ац ією  йеб- 
сайт суду на веб-порталі 
«С удова вл ад а У країни»

постійно М иніч  Н .М . 
С орока О.А.

5.3. Забезпечити  внесення даних до 
Є ди ної інф орм ац ійної системи 
обліку судд івськи х  кадрів

постійно кадрова служ ба

5.4. Забезпечити  систем атичне 
внесення даних до  системи 
«К артка» єди н о ї держ авної 
к о м п 'ю те р н о ї систем и  «К адри» 
для персон ального  обліку 
держ авн и х  служ бовців

постійно кадрова служ ба

5.5, Забезпечи ти  ведення 
автом атизован ого  
д окум ентооб ігу  в суді

постійно Рутецька І.В. 
С орока О .А .

5.6. Забезпечити  м одерн ізац ію  та 
удосконалення ком п ’ю терних 
мереж  та  спецобладнанн я

протягом  року Рутецька І.В. 
С орока О.А.

5.7. Забезпечи ти  направлення копій 
судових р іш ен ь  за  допом огою  
СГІД д о  Є Д Р С Р

протягом  року С орока О.А.

5.8. П еріодично проводити 
інструктаж  по роботі з 
п рограм ним  забезпечен  ням

протягом  року С орока О.А.

5.9. П роведен н я проф ілактичних 
заходів на робочи х  станціях

протягом  року С орока О .А ,

5.10. Забезпечити  передачу інф орм ац ії 
захи щ ени м и  каналам и

протягом  року С орока О .А .

Керівник апарату І.В.Рутецька




